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1. OBJETO

Establecer los pardmetros y lineamientos de tratamiento de datos personales,
dando cumplimiento a las disposiciones de la LEY 1581 de 2012 y Decreto 1377 de
2013 con el propdsito de garantizar los derechos de la privacidad, la intimidad y el
buen nombre en la recoleccion, tratamiento y/o almacenamiento de los datos

personales por parte de ICL — Ingenieria de Corrosién Ltda.

2. ALCANCE

Esta Politica de Tratamiento de Datos Personales aplica a todos los procesos y
trabajadores de todos los niveles, empresas con las que ICL — Ingenieria establezca
relaciones comerciales y aplica a todas las Bases de Datos y/o Archivos que
contengan datos personales que deban ser manejados por ICL — Ingenieria de

Corrosion Ltda.

3. DEFINICIONES

v' Autorizacion: Consentimiento previo, expreso e informado del Titular para llevar
a cabo el tratamiento de datos personales.

v' Aviso de privacidad: Comunicacion verbal o escrita generada por el
responsable, dirigida al Titular para el tratamiento de sus datos personales,
mediante la cual se le informa acerca de la existencia de las politicas de
tratamiento de informacién que le seran aplicables, la forma de acceder a las
mismas y las finalidades del tratamiento que se pretende dar a los datos
personales.

v" Base de Datos: Conjunto organizado de datos personales que sea objeto de
tratamiento.

v Dato personal: Cualquier informacion vinculada o que pueda asociarse a una o

varias personas naturales determinadas o determinables.
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v' Dato publico: Es el dato que no sea semiprivado, privado o sensible. Son
considerados datos publicos, entre otros, los datos relativos al estado civil de las
personas, a su profesion u oficio y a su calidad de comerciante o de servidor
publico. Por su naturaleza, los datos publicos pueden estar contenidos, entre
otros, en registros publicos, documentos publicos, gacetas y boletines oficiales
y sentencias judiciales debidamente ejecutoriadas que no estén sometidas a
reserva.

v' Datos sensibles: Se entiende por datos sensibles aquellos que afectan la
intimidad del Titular o cuyo uso indebido puede generar su discriminacion, tales
como aquellos que revelen el origen racial o étnico, la orientacion politica, las
convicciones religiosas o filosoficas, la pertenencia a sindicatos, organizaciones
sociales, de derechos humanos o que promueva intereses de cualquier partido
politico o que garanticen los derechos y garantias de partidos politicos de
oposicion, asi como los datos relativos a la salud, a la vida sexual, y los datos
biométricos.

v" Encargado del tratamiento: Persona natural o juridica, publica o privada, que
por si misma o en asocio con otros, realice el tratamiento de datos personales
por cuenta del responsable del tratamiento.

v" Responsable del tratamiento: Persona natural o juridica, publica o privada, que
por si misma o en asocio con otros, decida sobre la base de datos y/o el
tratamiento de los datos.

v Titular: Persona natural cuyos datos personales sean objeto de tratamiento.

v' Tratamiento: Cualquier operacion o conjunto de operaciones sobre datos
personales, tales como la recoleccién, almacenamiento, uso, circulacién o
supresion.

v' Transmision: Tratamiento de datos personales que implica la comunicacion de
los mismos dentro o fuera del territorio de la Republica de Colombia cuando
tenga por objeto la realizacion de un Tratamiento por el Encargado por cuenta

del responsable.
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4. PRINCIPIOS

En el desarrollo, interpretacion y aplicacion de la ley 1581 de 2012 por la cual se
dictan disposiciones generales para la proteccion de datos personales y las normas
qgue la complementan, modifican o adicionan, se aplicaran de manera armonica e
integral los siguientes principios rectores:

v

Principio De La Legalidad: el Tratamiento de datos es una actividad reglada
gue debe sujetarse a lo establecié en la ley y las demas disposiciones que la
desarrollen.

Principio De Finalidad: el tratamiento debe obedecer a una finalidad
legitima de acuerdo con la Constitucion y la Ley, la cual debe ser informada
al titular. En lo correspondiente a la recolecciéon de datos personales, ICL-
ingenieria se limitard a aquellos datos que sean pertinentes y adecuados
para la finalidad con la cual fueron Politicas de Tratamiento y Proteccion de
Datos Personales de los Titulares de ICL-Ingenieria de Corrosion Ltda.
recolectados o requeridos; y se debera informar al titular el motivo por el cual
se solicita la informacion y el uso especifico que se le dara a la misma.

Principio De Libertad: el tratamiento solo puede ejercerse con el
consentimiento previo, expreso, e informado del titular. Los datos personales
no podran ser obtenidos o divulgados sin previa autorizacion, o en ausencia
de mandato legal o judicial que releve el consentimiento.

Principio De Veracidad O Calidad: la informacion sujeta a tratamiento debe
ser veraz, completa, exacta, actualizada, comprobable y comprensible. La
empresa prohibe el tratamiento de datos parciales, incompletos,
fraccionados o que induzcan a error.

Principio De Transparencia: en el tratamiento debe garantizarse el derecho
del titular a obtener del responsable del tratamiento o del encargado del
tratamiento, en cualquier momento y sin restricciones, informacién acerca de
la existencia de datos que le conciernan.

Principio De Acceso Y Circulacion Restringida: Los Datos Personales
solo seran Tratados por aquel personal de ICL-Ingenieria de Corrosion Ltda.
gue cuente con autorizacion para ello, o quienes dentro de sus funciones
tengan a cargo la realizacion de tales actividades. No podréa entregarse Datos
Personales a quienes no cuenten con Autorizacion o no hayan sido
habilitados por ICL-Ingenieria para Tratarlos. Igualmente, ICL-Ingenieria de
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Corrosion Ltda. no hara disponibles Datos Personales para su acceso a
través de Internet u otros medios masivos de comunicacion, a menos que se
establezcan medidas técnicas que permitan controlar el acceso y restringirlo
solo a las personas Autorizadas.

v" Principio De Seguridad: la informacién sujeta a tratamiento por parte de
ICL-Ingenieria de Corrosion Ltda., debera manejarse con las medidas
técnicas, humanas y administrativas que sean necesarias para otorgar
seguridad a los registros, evitando su adulteracion, pérdida, consulta, uso o
acceso no autorizado o fraudulento.

v" Principio De Confidencialidad Y Tratamiento Posterior: Todo Dato
Personal que no sea Dato Publico se tratara por ICL-Ingenieria de Corrosion
Ltda. como confidencial, aun cuando la relacion contractual o el vinculo entre
el Titular del Dato Personal y ICL-Ingenieria de Corrosion haya terminado. A
la terminacién de dicho vinculo, tales Datos Personales deben continuar
siendo Tratados de acuerdo con lo dispuesto por la Ley. Politica de
Tratamiento de Datos Personales ICL-Ingenieria de Corrosion Ltda.

5. RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO

Nombre: ICL-Ingenieria de Corrosion Ltda
NIT: 890211924 -5

Direccion: Km. 2 Anillo Vial, Torre 3, Oficina 449 Centro Empresarial Natura

Correo: ingenieria@iclcorrosion.com
Teléfono: 097- 6780067 — 6380609

Pagina web: www.iclcorrosion.com

6. TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

ICL — Ingenieria de Corrosiobn Ltda., realiza la recoleccion, recepcion,
almacenamiento, uso, y transmision de datos personales con entidades publicas o
privadas con las que se tiene contratos y/o proyectos.

El tratamiento especifico para cada base de datos personales debe ser definido,
autorizado previamente, registrado y comunicado al titular de la informacion.
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7. TITULAR

Para los efectos de esta politica, se entenderd como titulares de los datos
personales, todas personas que aparezcan registradas en las bases datos de ICL —
Ingenieria de Corrosion Ltda.: 1) Clientes, II) Empleados, Il) Proveedores y
contratistas, 1V) Visitantes.

En el caso de los menores de edad (nifios, nifias y adolescentes), sus
representantes legales tendran la facultad de autorizar o no el tratamiento de sus
datos personales. El tratamiento de estos datos, se asegurara el respeto a los
derechos prevalentes de los como la privacidad y proteccion de la informacion
personal.

8. FINALIDADES DEL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

ICL — Ingenieria de Corrosion Ltda., realiza el tratamiento de datos personales con
las siguientes finalidades:

v Clientes: para el desarrollo de la relacion comercial y contractual sostenida
con ICL — Ingenieria de Corrosion Ltda. y el cumplimiento de las obligaciones
adquiridas en virtud de dicha relacién.

v" Empleados: esta finalidad incluye especificamente los pagos de salarios y
obligaciones como empleador de las afiliaciones, aportes a seguridad social,
caja de compensacion, tanto de los empleados como de sus familiares,
control de novedades laborales como permisos, incapacidades e
implementacion del Sistema de Gestion de Seguridad, Salud en el Trabajo,
Ambiente y Calidad SG-SSTAC.

v" Proveedores y contratistas: contacto permanente para solicitudes de
cotizaciones y gestiones de las relaciones comerciales que surjan, con el
objeto de adquirir sus productos o servicios como insumos para el
funcionamiento segun la razon social de ICL — Ingenieria de Corrosion Ltda.

v Visitantes: ICL — Ingenieria recibe en sus instalaciones con poca frecuencia
y cantidades minimas de visitantes, teniendo en cuenta que la mayor parte
de las actividades se realizan en campo. La informacién que suministran los
visitantes es registrada por la secretaria gerencial en el formato RH.PG.001-
FT.09 “Registro MEDEVAC e inducciones visitantes” con el fin de obtener
informacion como nombre, cedula, grupo sanguineo, alergias, EPS, ARL,
persona de con contacto, teléfono y confirmacion de induccién la cual sera
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usada para fines de atencion a emergencias y/o siniestros, asi como de
soporte de Seguridad y Salud en el Trabajo - SST.

9. DERECHOS DE LOS TITULARES

Los titulares de los datos personales, son las personas naturales cuyos datos
personales sean objeto de Tratamiento por parte de ICL — Ingenieria de Corrosion

Ltda.

De acuerdo con lo contemplado por la normatividad vigente aplicable en materia de
proteccion de datos, los siguientes son los derechos de los titulares de los datos
personales, los cuales los pueden ejercer en cualquier momento:

v

Acceder, conocer, actualizar y rectificar los datos personales sobre los cuales
ICL — Ingenieria de Corrosién esta realizando el Tratamiento. De igual
manera, el titular puede solicitar en cualquier momento, que sus datos sean
actualizados o rectificados al encontrar que sus datos se encuentran
parciales, incorrectos, inexactos, incompletos, fraccionados, induzcan a
error, o aquellos cuyo tratamiento no haya sido autorizado o sea
expresamente prohibido.

Ser informado por ICL — Ingenieria de Corrosion Ltda., respecto del uso que
les ha dado a sus datos personales.

Revocar la autorizacién y/o solicitar la supresion del dato cuando en el
tratamiento no se respeten los principios, derechos, y las garantias
constitucionales y legales.

Solicitar prueba de la autorizacién otorgada a ICL — Ingenieria de Corrosién
para el tratamiento de datos, mediante cualquier medio valido, salvo en los
casos en que no es necesaria la autorizacion.

Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio, quejas por
infracciones a lo dispuesto en la ley 1581 de 2012 y las demas normas que
la modifiquen, adicionen o complementen, previo trdmite de consulta o
requerimiento ante ICL — Ingenieria de Corrosion Ltda.

Acceder y consultar de forma gratuita a sus datos personales objeto de
tratamiento.
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10. RESPONSABLES DE LA ATENCION DE SOLICITUDES

ICL — Ingenieria de Corrosion Ltda. ha designado a la secretaria gerencial, como
area encargada de recibir las solicitudes de consulta, actualizacion, rectificacion,
revocatoria y supresion de datos personales; y redireccionar las mismos a los
respectivos responsables dentro de la empresa, para esto ha establecido los
siguientes medios de para presentacion de solicitudes:

v Escrito: Km 2 Anillo Vial - Torre 3 Oficina 449. Centro Empresarial Natura
v Lineas de atencidn telefénica: (7) 6780067 - (7) 6380609

v" Email: carmengarcia@iclcorrosion.com

11.PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCION DE CONSULTAS, RECLAMOS Y
PETICIONES

v' Consultas: Los Titulares podran consultar la informacion personal que
repose en ICL- Ingenieria, quien suministrara toda la informacioén contenida
en el registro individual o que esté vinculada con la identificacion del Titular.
La consulta se formulara a través del correo carmengarcia@iclcorrosion.com,
y la misma sera atendida en un término maximo de diez (10) dias habiles
contados a patrtir de la fecha de recibo de la misma. Cuando no fuere posible
atender la consulta dentro de dicho término, se informara al interesado,
expresando los motivos de la demora y sefialando la fecha en que se
atenderd su consulta, la cual en ningun caso podra superar los cinco (5) dias
habiles siguientes al vencimiento del primer término.

v' Peticion de actualizacion, rectificacion y supresion de datos: ICL-
ingenieria de Corrosion rectificara y actualizard, a solicitud del titular, la
informacion de éste que resulte ser incompleta o inexacta, de conformidad
con el procedimiento y los términos antes sefialados, para lo cual el titular
allegara la solicitud al correo electrénico carmengarcia@iclcorrosion.com,
indicando la actualizacion, rectificacion y supresion del dato y aportara la
documentacion que soporte su peticion.

v' Revocatoria de la autorizacion y/o supresion del dato: Los titulares de los
datos personales pueden revocar el consentimiento al tratamiento de sus
datos personales en cualquier momento, siempre y cuando no lo impida una
disposicion legal o contractual. Por lo que si vencido el término legal
respectivo, ICL-Ingenieria, segun fuera el caso, no hubieran eliminado los
datos personales, el Titular tendréa derecho a solicitar a la Superintendencia
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de Industria y Comercio que ordene la revocatoria de la autorizacion y/o la
supresion de los datos personales. Para estos efectos se aplicara el
procedimiento descrito en el articulo 22 de la Ley 1581 de 2012.

12. DEBERES DEL RESPONSABLE Y ENCARGADOS

ICL-Ingenieria de Corrosion Ltda. como responsable de la informacion tiene el deber
de:

v Conservar la informacién bajo las condiciones de seguridad necesarias para
impedir perdida consulta, uso 0 acceso no autorizado o fraudulento.

v Rectificar la informacion cuando ésta esa incorrecta y comunicar lo pertinente
a cada encargado del tratamiento de informacion.

v Tramitar las consultas y reclamos formulados en los términos sefialados en
la Le 1581 de 2012.

v" Todas las responsabilidades sefialadas en el Art. 17 y el Art. 18 de la Ley
182 de 2012 “Deberes de los responsables del tratamiento y encargado del
tratamiento”.

13. VIGILANCIA

—_—
JAIME ENRIQ f ERRANO

Gerente

FECHA DE VIGENCIA: 22-06-21
Rev. 2
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